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1. Instruksi Menteri Pendidikan Nasional Nomor 2 Tahun 2011Tentang Kegiatan Pengelolaan

Data Pendidikan yang menyebutkan bahwa salah satu tugas dan fungsi Pusat Data dan

Statistik Pendidikan dan Kebudayaan (PDSPK)adalah menentukan dan menyediakan data

referensiwilayah,satuanpendidikan, pesertadidik, dan pendidik dan tenaga kependidikan.

2. PDSPKadalah unsur pendukung tugas Kementeriandi bidang data dan statistik pendidikan

dan kebudayaan sesuai dengan Peraturan Menteri Pendidikan dan KebudayaanNomor 11

Tahun2015TentangOrganisasidan TataKerjaKementerianPendidikandan Kebudayaan.

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan KebudayaanNomor 79 Tahun 2015 Tentang Data Pokok

Pendidikan disebutkan bahwa tugas PDSPKantara lain menerbitkan dan mengelola data

referensi pendidikan untuk menjamin integrasi data pendidikan. Nomor Unik Pendidik dan

Tenaga Kependidikan (NUPTK) merupakan pengkodean referensi pendidik dan tenaga

kependidikan.

4. Surat EdaranDitjen GTKNomor 14652/B.B2/PR/2015Tahun 2015Tentang Penerbitan NUPTK

bagi Guru dan TenagaKependidikanpada satuanpendidikan formal dan non formal di Tahun

2016.
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5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintah Daerah yang mengatur
pembagian urusanpemerintahan di bidang pendidikan, antara lain:



BerdasarkanSuratEdaranDirektur JenderalGurudan TenagaKependidikanNomor
14652/B.B2/PR/2015tentangPenerbitanNUPTKbagiGurudanTenagaKependidikan
padaSatuanPendidikanFormaldanNonFormaldi Tahun2016.

Ç SyaratdanKetentuanPenerbitanNUPTK bagiGuru danTenaga Kependidikan:

× Guru, Kepala Sekolah dan Pengawas Sekolah pada jenjang TK, SD, SMP, SMA, SMK, PLB.

× Pendidik dan Tenaga Kependidikan pada Satuan Pendidikan Non Formal (KB/TPA/SPS, PKBM/TBM, 
Kursus, dan UPT)

× Guru PNS/CPNS, Pengawas PNS, dan Guru bukan PNS

× Pendidik dan Tenaga Kependidikan pada Satuan pendidikan Non Formal PNS/CPNS dan bukan PNS

× S-1/D4 dari LPTK/PTN yang memiliki prodi terakreditasi atau dari LPTK/PTS yang terakreditasi 
Kopertis setempat bagi guru dan tenaga kependidikan yang diangkat setelah Januari 2006

SYARAT DAN KETENTUAN PENERBITAN NUPTK



× Guru dantenagakependidikanyang aktif dalamDapodikDikdasmendanPaud-Dikmasdengan
ketentuan:
ÁBelummemilikiNUPTK melaluiproses vervalGTK olehPDSPK
ÁKandidatguru dantenagakependidkanpenerimaNUPTK melengkapipersyaratandenganmemindai

(meng-upload) dokumenpersyaratanmelaluiaplikasivervalGTK:
o Guru dantenagakependidikanPNS: SK CPNS/PNS + SK PenugasandariDinasPendidikan
o Guru dantenagakependidikannon PNS:
V Di sekolahnegeri: SK PengangkatandariBupati/Walikota/Gubernur
V Di sekolahswasta: SK PengangkatanGTY selama2 tahunsecaraterusmenerusdihitung

sampaidenganbulanJanuari2016 (SK tidakberlakusurut)
ÁDiverifikasidokumenpersyaratannyaolehDisdikKab/Kota/Provinsi, DitjenGTK sesuaikebijakanyang 

ada

× Guru yang aktif tidakdalamDapodik(Guru Kemenag):
ÁDiajukanolehoperator DisdikmelaluiaplikasivervalGTK
ÁBelummemilikiNUPTK melaluiproses vervalGTK olehPDSPK
ÁKandidatguru penerimaNUPTK melengkapipersyaratandenganmemindai(meng-upload) dokumen

persyaratanmelaluiaplikasivervalGTK:
o Guru PNS, SK CPNS/PNS + SK PenugasandariDisdik
o Guru non PNS:
V Di sekolahnegeri: SK PengangkatandariBupati/Walikota/Gubernur
V Di sekolahswasta: SK PengangkatanGTY selama2 tahunsecaraterusmenerusdihitung

sampaidenganbulanJanuari2016 (SK tidakberlakusurut)
o DiverifikasidokumenpersyaratannyaolehDisdikKab/Kota/Provinsi, DitjenGTK sesuaikebijakan

yang ada

SYARAT DAN KETENTUAN PENERBITAN NUPTK



Ç SyaratdanKetentuanPenonaktifanNUPTK bagiGuru danTenaga Kependidikan:
× Guru Kemendikbud
Á MengajukansuratpenonaktifanNUPTK keDisdikdenganmelampirkansuratpengantardari

KepalaSekolah
Á Operator DisdikmelaluiaplikasivervalGTK mengajukanpenonaktifanNUPTK denganmemindai

(scan) danmeng-upload:
o Dokumenpenonaktifandariguru yang bersangkutan
o Surat PengantarKepalaSekolah
o Surat PersetujuandariDisdik

× Guru Kemenag
Á MengajukansuratpenonaktifanNUPTK keDisdikdenganmelampirkansuratpengantardari

KepalaMadrasah dansuratpersetujuandariKanwilKemenag
Á Operator DisdikmelaluiaplikasivervalPTK mengajukanpenonaktifanNUPTK denganmemindai

(scan) danmeng-upload:
o Dokumenpenonaktifandariguru yang bersangkutan
o Surat PengantarKepalaMadrasah
o Surat PersetujuandariKanwilKemenag
o Surat PersetujuandariDisdik

SYARAT DAN KETENTUAN PENERBITAN NUPTK
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MEKANISME PENONAKTIFAN NUPTK



MEKANISME PERBAIKAN DATA MASTER

GURU &
TENAGA KEPENDIDIKAN

1. Persiapkandokumen
persyaratanpengajuan
perbaikandata master.

2. Scan berwarna
dokumenasli.

3. Simpanfile dengantipe
gambar(.jpg).

1

OPERATOR
SEKOLAH

1. Perbaikidata master pada
kolomyang tersedia.

2. Upload dokumen
persyaratan.

3. Kirimpengajuanperbaikan
data master.

2

OPERATOR
DINAS PENDIDIKAN
KAB/KOTA/PROVINSI

1. Memeriksavaliditasdata 
dandokumenpengajuan
perbaikandata master.

2. Jikadata dandokumen
valid, makapengajuan
diterima.

3. Jikadata dandokumentidak
valid, makapengajuan
ditolakdandiberikan
alasannya.

3

OPERATOR
SEKOLAH

Informasikanstatus 
pengajuanperbaikandata 
master keGTK terkait.

4



MEKANISME PERBAIKAN FOTO

GURU &
TENAGA KEPENDIDIKANPersiapkanfile pas foto

terbarudengantipe gambar
(.jpg atau.png), ukuranfile 
maksimal200 kB.

1

OPERATOR
SEKOLAH

1. Upload file pas foto.
2. Kirimperbaikanfoto.

2

OPERATOR
SEKOLAH

Informasikanstatus 
perbaikanfoto keGTK 
terkait.

3



MEKANISME PENGAJUAN CALON PENERIMA NUPTK

GURU &
TENAGA KEPENDIDIKAN1. Persiapkandokumen

persyaratan
pengajuancalon
penerimaNUPTK.

2. Scan berwarna
dokumenasli.

3. Simpanfile dengan
tipe PDF (.pdf).

1

OPERATOR
SEKOLAH

1. Upload semuadokumen
persyaratan.

2. Kirimpengajuancalon
penerimaNUPTK.

2

OPERATOR
DINAS PENDIDIKAN

KAB/KOTA/PROVINSI

1. Memeriksavaliditasdata 
dandokumenpengajuan
calonpenerimaNUPTK, 
sertaanalisisrasio
kebutuhanguru 
(simrasio).

2. Jikadata dandokumen
valid, makapengajuan
diterima.

3. Jikadata dandokumen
tidakvalid, maka
pengajuanditolakdan
diberikanalasannya.

3

OPERATOR
DITJEN GTK

1. Memeriksavaliditasdata 
dandokumenpengajuan
calonpenerimaNUPTK, 
sertaanalisisrasio
kebutuhanguru 
(simrasio).

2. Jikadata dandokumen
valid, makapengajuan
diterima.

3. Jikadata dandokumen
tidakvalid, maka
pengajuanditolakdan
diberikanalasannya.

4

OPERATOR
SEKOLAH

Informasikanstatus 
pengajuancalonpenerima
NUPTK keGTK terkait.

6

OPERATOR
PDSPK

MenerbitkanNUPTK

5



MEKANISME PENGAJUAN PENONAKTIFAN NUPTK

GURU &
TENAGA KEPENDIDIKAN1. Persiapkandokumen

persyaratan
pengajuan
penonaktifanNUPTK.

2. Scan berwarna
dokumenasli.

3. Simpanfile dengan
tipe PDF (.pdf).

1

OPERATOR
SEKOLAH

1. Upload dokumen
persyaratan.

2. Kirimpengajuan
penonaktifanNUPTK.

2

OPERATOR
DINAS PENDIDIKAN

KAB/KOTA/PROVINSI

1. Memeriksavaliditasdata 
dandokumenpengajuan
penonaktifanNUPTK.

2. Jikadata dandokumen
valid, makapengajuan
diterima.

3. Jikadata dandokumen
tidakvalid, maka
pengajuanditolakdan
diberikanalasannya.

3

OPERATOR
PDSPK

1. Memeriksavaliditasdata 
dandokumenpengajuan
penonaktifanNUPTK.

2. Jikadata dandokumen
valid, makapengajuan
diterima, danNUPTK 
dihapussecarasoft-
delete.

3. Jikadata dandokumen
tidakvalid, maka
pengajuanditolakdan
diberikanalasannya.

4

OPERATOR
SEKOLAH

Informasikanstatus 
pengajuanpenonaktifan
NUPTK keGTK terkait.

5



MEKANISME PENGAJUAN VERVAL ARSIP

GURU &
TENAGA KEPENDIDIKAN

1. Persiapkandokumen
persyaratanpengajuan
vervalarsip.

2. Scan berwarna
dokumenasli.

3. Simpanfile dengantipe
PDF (.pdf).

1

OPERATOR
SEKOLAH

1. Upload dokumen
persyaratan.

2. Kirimpengajuanverval
arsip.

2

OPERATOR
PDSPK

1. Memeriksavaliditasdata 
dandokumenpengajuan
vervalarsip.

2. Jikadata dandokumen
valid, makapengajuan
diterima, dandata arsip
diperbaruidengandata dari
Dapodik

3. Jikadata dandokumentidak
valid, makapengajuan
ditolakdandiberikan
alasannya.

3

OPERATOR
SEKOLAH

Informasikanstatus 
pengajuanvervalarsipke
GTK terkait.

4



Operator Sekolah
Paud/Dikdas/Dikmen



LOGIN

Untuk dapat masuk ke dalam aplikasi verval GTK, Operator Sekolah harus memasukkan username dan

passwordyang telah didaftarkan pada aplikasi SDM (http://sdm.data.kemdikbud.go.id/). Untuk login ke dalam

aplikasivervalGTKsilakanlakukanlangkah-langkahsebagaiberikut:

a. Bukaaplikasiweb browser (Google Chrome/Mozilla Firefox/Internet Explorer),kemudian masukkanalamat

http://vervalptk .data.kemdikbud.go.id di addressbar.

b. Masukkanusernamedan passwordyang sudah didaftarkan di aplikasiSDM,kemudian klik tombol Log In.

http://vervalptk.data.kemdikbud.go.id/


MENU APLIKASI

Setelahberhasil login, selanjutnyaakan tampil

halamandepan aplikasivervalGTK.

Berikut ini menu di aplikasivervalGTK:

Data PTK Pengelolaan

Perbaikan 
Data Master

Status 
Perbaikan 

Data Master

Perbaikan 
Foto

NUPTK

Calon 
Penerima 
NUPTK 

Status 
Penerima 
NUPTK

Penonaktifan 
NUPTK

Verval 
Dokumen

Verval Arsip

Status Verval 
Arsip

Logout 



PERBAIKAN DATA MASTER

Guru dan Tenaga Kependidikan(GTK) dapat melengkapi dan
memperbaikidata masterdengandibantu oleh OperatorSekolah
melalui aplikasiverval GTK. Data master meliputi Nama,Tempat
Lahir, TanggalLahir, NIK,JenisKelamin, dan Nama Ibu Kandung.
Perbaikandata master dijelaskandalam langkah-langkahsebagai
berikut:

1. BukamenuPerbaikanDataMaster
2. Klik tombol PilihPTK,dan pilih data GTKyangakandiperbaiki,

kemudianklik tombolOK

3. Perbaiki data sesuai dengan dokumen bukti yang diajukan,
kemudianuploadscanaslidanberwarnadokumenbukti.

4. Pastikansemuadata telah diisi denganbenar, kemudianklik
tombolPengajuanPerubahan.

5. Data pengajuan perbaikan data master terkirim ke Dinas
Pendidikanuntukdiverifikasidanvalidasi.


