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LANDASAN HUKUM

1. Instruksi Menteri Pendidikan Nasional Nomor 2 Tahun 2011Tentang Kegiatan Pengelolaan
Data Pendidikan yang menyebutkan bahwa salah satu tugas dan fungsi Pusat Data dan
Statistik Pendidikan dan Kebudayaan (PDSPK)adalah menentukan dan menyediakan data
referensiwilayah,satuanpendidikan, pesertadidik, dan pendidik dan tenaga kependidikan

2. PDSPKadalah unsur pendukung tugas Kementeriandi bidang data dan statistik pendidikan
dan kebudayaan sesuai dengan Peraturan Menteri Pendidikan dan KebudayaanNomor 11
Tahun2015Tentang Organisasidan Tata KerjaKementerianPendidikandan Kebudayaan

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan KebudayaanNomor 79 Tahun 2015 Tentang Data Pokok
Pendidikan disebutkan bahwa tugas PDSPKantara lain menerbitkan dan mengelola data
referensi pendidikan untuk menjamin integrasi data pendidikan. Nomor Unik Pendidik dan
Tenaga Kependidikan (NUPTK) merupakan pengkodean referensi pendidik dan tenaga
kependidikan

4. Surat EdaranDitjen GTKNomor 14652B.B2/PR/2015Tahun 2015 Tentang Penerbitan NUPTK
bagi Guru dan TenagaKependidikanpada satuan pendidikan formal dan non formal di Tahun

2016



LANDASAN HUKUM

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintah Daerah yang mengatur

pembagian urusan pemerintahan di bidang pendidikan, antara lain:

NO SUB URUSAN PEMERINTAH PUSAT DAERAH PROVINSI DAERAH
KABUPATEN/KOTA
1 2 3 4 5
1. | Manajemen Pendidikan |a. Penetapan standar | a. Pengelolaan pendidikan | a. Pengelolaan pendidikan
nasional pendidikan. menengah. dasar.
b. Pengelolaan pendidikan | b. Pengelolaan pendidikan | b. Pengelolaan pendidikan
tinggi. Kkhusus. anak wusia dini dan
pendidikan nonformal.

2. | Kurikulum Penetapan kurikulum | Penetapan kurikulum muatan | Penetapan kurilkoulum
nasional pendidikan | lokal pendidikan menengah | muatan lokal pendidikan
menengah, pendidikan | dan muatan lokal pendidikan | dasar, pendidikan anak usia
dasar, pendidikan anak usia | khusus. dini, dan pendidikan
dini, dan pendidikan nonformal.
nonformal.

3. | Akreditasi Akreditasi perguruan tinggi, - -
pendidikan menengah,
pendidikan dasar,
pendidikan anak usia dini,
dan pendidikan nonformal.

4. | Pendidik dan Tenaga a. Pengendalian formasi | Pemindahan pendidik dan | Pemindahan pendidik dan

Kependidikan pendidik, pemindahan | tenaga kependidikan lintas | tenaga kependidikan dalam
pendidik, dan | Daerah kabupaten /kota | Daerah kabupaten/kota.
pengembangan karier | dalam 1 (satu) Daerah
pendidik. provinsi.

b. Pemindahan pendidik dan
tenaga kependidikan
lintas Daerah provinsi.




SYARAT DAN KETENTUAN PENERBITAN NUPTK

BerdasarkarSuratEdaranDirektur JenderalGuru dan TenagaKependidikarNomor
14652B.B2/PR2015tentangPenerbitarNUPTHKagiGurudan TenagaKependidikan
padaSatuarPendidikar-ormaldanNonFormaldi Tahun2016

C SyaradanKetentuanPenerbitarNUPTHKagiGurudan Tenag&Kependidikan
x Guru, Kepala Sekolah dan Pengawas Sekolah pada jenjang TK, SD, SMP, SMA, SMK, PLB

x Pendidik dan Tenaga Kependidikan pada Satuan Pendidikan Non Formal (KB/TPA/SPS, PKI
Kursus, dan UPT)

x Guru PNS/CPNS, Pengawas PNS, dan Guru bukan PNS
x Pendidik dan Tenaga Kependidikan pada Satuan pendidikan Non Formal PNS/CPNS dan bt

x S1/D4 dari LPTK/PTN yang memiliki prodi terakreditasi atau dari LPTK/PTS yang terakredita
Kopertis setempat bagi guru dan tenaga kependidikan yang diangkat setelah Januari 2006



SYARAT DAN KETENTUAN PENERBITAN NUPTK

x Gurudantenagakependidikaryangaktif dalambDapodikDikdasmeran PaudDikmasdengan
ketentuan
A BelummemilikiNUPTHKnelaluiprosesvervalGTKoleh PDSPK
A KandidaggurudantenagakependidkarpenerimaNUPTKnelengkappersyaratardenganmemindai
(mengupload)dokumenpersyaratarmelaluiaplikasvervalGTK:
o GurudantenagakependidikarPNS: SK CPNS/PNS PeBiKigasadari DinasPendidikan
o Gurudantenagakependidikamon PNS:
V Disekolalnegeri SKPengangkatadari BupatiWalikotd Gubernur
V Disekolahswasta SKPengangkataTYselama2 tahun secaraerus menerusdihitung
sampaidenganbulanJanuark016 (SKidakberlakusurut)
A Diverifikasdokumenpersyaratannyaleh DisdikKaliKota/Provinsj Ditjen G TKsesuakebijakaryang

ada

x  Guru yangktiftidak dalambDapodik(GuruKemenay
A Diajukaroleh operatorDisdikmelaluiaplikasivervalGTK
A BelummemilikiNUPTHKnelaluiprosesvervalGTKoleh PDSPK
A Kandidagguru penerimaNUPTHKnelengkappersyaratardenganmemindai(mengupload)dokumen
persyaratammelaluiaplikasvervalGTK:
0 Guru PNS, SK CPNS/PNSPe/kgasanlari Disdik
0 Guru non PNS:
V Disekolalnegeri SKPengangkatadari BupatiWalikotd Gubernur
V Disekolahswasta SKPengangkatat T Yselama2 tahun secaraerus menerusdihitung
sampaidenganbulanJanuark016 (SKidakberlakusurut)
o Diverifikasdokumenpersyaratannyaleh DisdikKaldKota/Provinsi Ditjen GTKsesuakebijakan

zangada




SYARAT DAN KETENTUAN PENERBITAN NUPTK

C SyaradanKetentuanPenonaktifarlNUPTHKagiGurudan TenageKependidikan
X GuruKemendikbud
A MengajukarsuratpenonaktifanrNUPTKe Disdikdenganmelampirkarsuratpengantardari
KepalaSekolah
A OperatorDisdikmelaluiaplikasivervalGTKmengajukarpenonaktifanlNUPTKlenganmemindai
(scanYdanmengupload:
o Dokumenpenonaktifandariguru yandgersangkutan
o SuratPengantaKepalaSekolah
o SuratPersetujuardari Disdik
x GuruKemenag
A MengajukarsuratpenonaktifanrNUPT ke Disdikdenganmelampirkarsuratpengantardari
KepalaVladrasahdansuratpersetujuandari KanwilKemenag
A OperatorDisdikmelaluiaplikasivervalPTKmengajukarpenonaktifalNUPTKlenganmemindai
(scan)danmengupload:
o Dokumenpenonaktifandariguru yangersangkutan
o SuratPengantaKepalaViadrasah
o0 SuratPersetujuardari Kanwilkemenag
o SuratPersetujuardariDisdik



MEKANISME PENERBITAN NUPTK GTK KEMENDIKBUD

o
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MEKANISME PENONAKTIFAN NUPTK

SISTEM INFORMASI

VERIFIKASI & VALIDASI DATA
GURU & TENAGA KEPENDIDIKAN

INDIVIDU PROVINSI PUSAT DATA
GURU & KABUPATEN / KOTA DAN STATISKTIK
TENAGA SATUAN PENDIDIKAN DAN
~ KEPENDIDIKAN  PENDIDIKAN DINAS KEBUDAYAAN VERIFIKAG] P

MEKANISME  GTK ) SEKOLAH PENDIDIKAN PDSPK  valDAs’ REFERENSI
PENONAKTIFAN

NUPTK

GTK KEMDIKBUD FORMULIR | OPERATOR
PENONAKTIFAN | DINAS DIBERIKAN
PTK ALASAN

© PDSPK

PUSAT DATA DAN STATISTIK
PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
(PDSPK)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN
KEBUDAYAAN

Gedung E, Lantai 1, Kompleks
Kemdikgbud

Jalan Jenderal Sudirman, Senayan,
Jakarta 10270

Telepon: 021-5731177,
Faksimile: 021-5721243

Email : pdsp@kemdikbud.go.id
http://pdsp.kemdikbud.go.id




MEKANISME PERBAIKAN DATA MASTER

o

1. Persiapkamlokumen
persyaratarpengajuan
perbaikandata master.

2. Scarberwarna
dokumenasili

3. Simpartile dengantipe
gambar(.jpg).

(4]

e

OPERATOR

SR SEKOLAH

TENAGA KEPENDIDIKAN

=)

1. Perbaikidata masteipada
kolomyangtersedia

2. Uploaddokumen
persyaratan

3. Kirimpengajuarperbaikan
data master.

©

1. Memeriksavaliditasdata

OPERATOR A . :
OPERATOR DINAS PENDIDIKAN dandokumenpengajuan
SEKOLAH KAB/KOTA/PROVINS| Perbaikardata master.

2. Jikadatadandokumen

Informasikarstatus & ® valid,makapengajuan
pengajuarperbaikandata diterima
masterke GTKerkait 3. Jikadatadandokumentidak

valid,makapengajuan
ditolakdandiberikan
alasannya




MEKANISME PERBAIKAN FOTO

o e

GURU & St
Persiapkariile pasfoto TENAGA KEPENDIDIKAN 1. Upload file paoto
terbarudengantipe gambar . 2' Ki?im erbaiian‘oté
(.jogatau.png), ukuranfile ' " |
maksimak00 kB.

N

(3]

OPERATOR
SEKOLAH

Informasikarstatus [ ]
perbaikanfoto ke GTK
terkait.




MEKANISME PENGAJUAN CALON PENERIMA NUPTK

o

GURU &

1. Persiapkamlokumen TENAGA KEPENDIDIKAN

persyaratan
pengajuarcalon
penerimaNUPTK.
2. Scarberwarna
dokumenasli
3. Simparfile dengan
tipe PDF (.pdf).

]
(6

OPERATOR
SEKOLAH
@ Informasikarstatus
- pengajuarcalonpenerima
NUPTHKe GTKerkait

-D{Riz.

-

OPERATOR
PDSPK

(2

OPERATOR
SEKOLAH
°® 1. Uploadsemuadokumen
persyaratan
Kirimpengajuarcalon
penerimaNUPTK.

(5]

lﬁ MenerbitkanNUPTK

(3]

1.

OPERATOR
DINAS PENDIDIKAN
KAB/KOTA/PROVINSI

-bfﬁ.z_

Memeriksavaliditasdata
dandokumenpengajuan
calonpenerimaNUPTK,
sertaanalisigasio
kebutuhanguru
(simrasig.
Jikadatadandokumen
valid,makapengajuan
diterima

. Jikadatadandokumen

tidakvalid,maka
pengajuarditolakdan
diberikanalasannya

>
(4

1.

OPERATOR
DITJEN GTK

-h

Memeriksavaliditasdata
dandokumenpengajuan
calonpenerimaNUPTK,
sertaanalisigasio
kebutuhanguru
(simrasig.
Jikadatadandokumen
valid,makapengajuan
diterima

. Jikadatadandokumen

tidakvalid,maka
pengajuarditolakdan
diberikanalasannya




MEKANISME PENGAJUAN PENONAKTIFAN NUPTK

o

1. Persiapkamlokumen TENAGA KEPENDIDIKAN

persyaratan
pengajuan
penonaktifalNUPTK.
2. Scarberwarna
dokumenasli
3. Simparfile dengan
tipe PDF (.pdf).

OPERATOR

SEKOLAH

OPERATOR
SEKOLAH

S

(2

1. Uploaddokumen

penonaktifanlNUPTK.

persyaratan
‘ 5 2. Kirimpengajuan

(5]

Informasikarstatus
pengajuarpenonaktifan
NUPTHKe GTKerkait

(3]

1.

OPERATOR
DINAS PENDIDIKAN

KAB/KOTA/PROVINZI

-bfﬁ.s_

Memeriksavaliditasdata
dandokumenpengajuan
penonaktifanNUPTK.
Jikadatadandokumen
valid,makapengajuan
diterima
Jikadatadandokumen
tidak valid,maka
pengajuarditolakdan
diberikanalasannya

U

(4]

1.

OPERATOR

PDSPK 5

“ Kn

Memeriksavaliditasdata
dandokumenpengajuan
penonaktifalNUPTK.
Jikadatadandokumen
valid,makapengajuan
diterima, danNUPTK
dihapussecarasoft-
delete
Jikadatadandokumen
tidakvalid,maka
pengajuarditolakdan
diberikanalasannya




MEKANISME PENGAJUAN VERVAL ARSIP

1. Persiapkamlokumen
persyaratarpengajuan
vervalarsip

2. Scarberwarna
dokumenasli

3. Simpartile dengantipe
PDF (.pdf).

]
o

Informasikarstatus
pengajuarvervalarsipke
GTKerkait

GURU &

TENAGA KEPENDIDIKAN

OPERATOR
SEKOLAH

=)

-

OPERATOR
SEKOLAH

1.
P

2.

OPERATOR
PDSPK

(2,

Uploaddokumen
persyaratan
Kirimpengajuarverval
arsip

4
e

. Memeriksavaliditasdata

dandokumenpengajuan
vervalarsip

. Jikadatadandokumen

valid,makapengajuan
diterima, dandataarsip
diperbaruidengandatadari
Dapodik

. Jikadatadandokumentidak

valid,makapengajuan
ditolakdandiberikan
alasannya







LOGIN

&< C | O vervalptk.datakemdikbud.go.id 7

Kemdikbud Login

Username
Verval PTK .
Setiap Guru dan Tenaga Kependidikan harus melampirkan Foto pada Contoh@g ma”com
VervalPTK, dan untuk memperbaiki data melalui VervalPTK
Unit Layanan Terpadu:
Call Center : 177 Password
Telp : 021-570.3303
Fax : 021-573.3125 TSENEEEEINNNIIRERINES
SMS : 0811.976.929
Email : pengaduan@kemdikbud.go.id

Sekolah Kita
Cek Profil Sekolah dan Saran Masukan dari masyarakat LOg In
melalui laman http://sekolah.data.kemdikbud.go.id

Informasi Verifikasi dan Validasi Peserta Didik

Untuk mengantisipasi kebutuhan NISN (Nomor Induk Siswa Nasional),
pastikan setiap Peserta Didik memiliki NISN,

vang dilakukan oleh setiap operator sekaolah (layanan mandiri)
melalui laman http://vervalpd.data.kemdikbud.go.id

Untuk dapat masuk ke dalam aplikasi verval GTK, Operator Sekolah harus memasukkan username dan
passwordyang telah didaftarkan pada aplikasi SDM (http://sdm .data.kemdikbud.go.id/). Untuk login ke dalam
aplikasiverval GTKsilakanlakukanlangkah-langkah sebagaiberikut:

a. Bukaaplikasi web browser(Google Chrome/Mozilla Firefox/Internet Explorer),kemudian masukkanalamat

http ://vervalptk .data.kemdikbud.qo.id di addressbar.

b. Masukkanusernamedan passwordyang sudah didaftarkan di aplikasiSDM, kemudian klik tombol Log In.



http://vervalptk.data.kemdikbud.go.id/

MENU APLIKASI

w  KEMENTERIAN
W& PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

544075001 221020001801 ADITVA HALWANI

S24474364E 61709520865 ERNADELIS
D Informasi

Verval PTK versi 1.5

60104104881 JUWATI

531 ODEN 3AMOSIR

o SURAHI A !
551 HENDRIVEN) i h di Unggah (Upload),
3029TATSC 367100470780 ENDANG ZAHARI

44074264 I5TI0BSTOINN WURFAUZAK

STIKIFTIVAN RETNOWAT
BHBTASEAT 5TIOBSENIGTE NINAS ROHMANATI

S13TTA96GL 6032805088

ARENANUL

226075065:  I60IZE2005721 ABDUL KHARIS BAEDLOWI

anggsi Lafi

TempatLanic

=
270711880 BEKas MULYAT)
120801985 KOTO BARU

-Perbaikan Data master dipisah dengan upload foto
- Perbaikan Verval Arsip, Dokumen ljazah hanya ljazah terkahir yang

- Pastikan Data anda telah diisi Penugasan pada Dapodik

- Data Master PTK masuk 1 hari setelah Sekolah melakukan sinkron

0K

16196 TASKIALATA

os981 FALEMBANG

28mens72 KUDUS

Tou Kandung

NURJANI

BUCHARI

ENO RUMAINIALM)

Rovan
NURHASANAHRKK

QUDSYATUN

X

(
PENDIDIK & TENAGA KEPENDIDIKA! ‘(’&

w. , KEMENTERIAN
%4¥F PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Data PTK

[ o
L o
" Gy e
P G e Dat

Gy 1z

Dat:

1

NUPTK

T«

NUPTK

Perbaikan Data Master

Status Perbaikan Daia Master

Perbaikan Foto

Verval Dokumen Logout

w . KEMENTERIAN

a PTK

—

a PTK

Pengelolaan ~

Pengelolaan «~

PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Verval Dokumen < Logout

Calon Penerima NUPTK

Status Penerima NUPTK

Penonakiifan NUPTK

w . KEMENTERIAN
PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Setelahberhasillogin, selanjutnyaakantampil Fomiad ot iin NUPTK

halamandepan aplikasiverval GTK

Berikutini menu di aplikasiverval GTK

NUPTK

Logout

Verval Arsip

Status Verval Arsip

Verval

Dokumen
f ] ) Calon
— DF;?;bﬁZ;g / Penerima Verval Arsi
L J NUPTK |
Status Status
Perbaikan Penerima StatAursSiVerv |
 Data Master NUPTK | p
Perbaikan |_| Penonaktifar
Foto NUPTK




PERBAIKAN DATA MASTER

w. KEMENTERIAN
'wo# ' PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Data PFTK Pengelolaan v NUPTK Verval Dokumen Logout

Pengajuan Perubahan Nama & Tanggal Lahir

Silahkan Filih PTK yang akan diubah

Pilinh PTK

Guru dan Tenaga Kependidikan(GTK) dapat melengkapi dan
memperbaikidata master dengandibantu oleh Operator Sekolah
melalui aplikasiverval GTK Data master meliputi Nama, Tempat
Lahir TanggalLahir NIK, JenisKelamin dan Nama lbu Kandung
Perbaikandata master dijelaskandalam langkahlangkahsebagai
berikut

1. BukamenuPerbaikarDataMaster
2. Kliktombol PilihPTKdan pilih data GTKyangakandiperbaikj
kemudiarkliktombol OK

O

4.

5),

Perbaikidata sesuaidengan dokumen bukti yang diajukan
kemudianuploadscanaslidanberwarnadokumenbukti.
Pastikansemuadata telah diisi denganbenayr kemudianklik
tombol PengajuariPerubahan

Data pengajuan perbaikan data master terkirim ke Dinas
Pendidikaruntuk diverifikasdanvalidasi



